附件7

陕西广播电视大学关于防止

考试泄密及出现意外突发情况的应急预案

按照学校的有关规定和要求，针对考试中可能出现的意外突发情况，特制定本应急预案。

    一、指导思想

    确保电大成人高等专科教育统一考试的安全保密，严格考风考纪，提高考试中意外突发情况的应急处理能力，切实保障广大学生的权益，维护学校和社会的稳定。

    二、工作原则

    1.严格执行国家和我校的有关规定，坚持“责任到位、要求到位、工作到位、控制到位”的原则，进一步完善学校的考试管理制度。

    2.根据考试的具体情况，坚持“规范管理、杜绝隐患、防治结合、快速应对”的原则，建立意外突发情况应急处理系统。

    3.切实加强学校各部门的协调，坚持“运作统一、渠道通畅、信息准确、反馈及时”的原则，形成意外突发情况信息上报机制。

    4.在统一管理的前提下，实行“谁组织、谁负责”的原则。

    三、应急处理组织指挥系统

1.省电大实行考试管理考点负责制，考点是应急处理的负责单位。

2.省电大成立由副校长为主任委员的陕西广播电视大学考试管理委员会。其主要职责是：组织和领导陕西广播电视大学系统的成人教育全省统一考试工作，对意外突发情况的应急处理进行决策。各考点也应成立相应的考试领导机构，负责组织和领导管辖范围内的电大成人教育考试工作。
    四、意外突发情况的应急处理

    1.意外突发情况主要包括：在开考前和考试中试卷出现失密、泄密，参加考试的学生突然出现某种群体性身体疾病，因特殊原因学生群体性不能参加考试，其它不可预料原因导致考试无法正常进行等问题。

    2.意外突发情况及时报告制度

    考试出现各种意外突发情况，应及时报告考试组织单位，重大问题应立即上报省校考试管理委员会。属于考点权限内的一般问题由分校工作站进行处理。

    3.考试试卷出现程度不同失密、泄密的应急处置：

    (1)某一科目一套试卷出现程度不同的失密、泄密情况，根据当时的情况确定是否变更考试时间，更换该科目另一套试卷。

(2)某一科目出现几套试卷均有程度不同的泄密情况，学校有关部门及时组织命题和印制工作。如果无法在已经确定的时间进行考试，应采取措施，及时通知学生另行安排考试。

(3)由于印刷厂分装失误或试卷管理工作人员失误造成试卷提前拆封导致泄密的，应立即采取以下措施：

A.启用余卷、备用试卷或复印试卷安排学生及时参加应考科目的考试；

B.对接触试卷的监考人员和考生进行隔离；

C.及时将考生被隔离事宜告知考生单位和亲属，并组织安排好被隔离人员的生活后勤保障和相应的思想政治工作；

D.隔离时间至泄密试卷解密为止；

E.事发第一时间内逐级向省校汇报泄密情况，以便及时采取相应措施进行补救。

    (4)省校牵头组织力量，及时调查和核实考试试卷泄密情况，按照省校有关规定进行严肃处理，违反国家法律的提交司法部门处理。

    4.参加考试的学生不同范围内出现某种身体疾病情况时的处置：

    (1)参加考试的学生不同范围内出现某种身体疾病时，由公共卫生管理部门确认是否影响考试以及影响的具体程度，提出是否继续考试的建议和方案，报省校考试管理委员会，由具体考试组织单位执行。

    (2)如果决定继续进行考试，应配备足够的医疗卫生人员随时处理相关事宜，并采取适当的措施。涉及公共卫生等其它方面信息的报送按照国家和省校相关规定处理。

    (3)如果决定不继续进行考试，应根据考试的性质另行安排考试或采取其他补救措施。

    5.其他不可预料原因导致考试无法正常进行时的处置：

    其他不可预料原因导致考试无法正常进行时，报省校考试管理委员会决策，由具体考试组织单位执行，根据考试的性质另行安排考试或采取其他补救措施。
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